
兼業依頼に関する手続の流れ

依頼者（兼業先） 熊本県立大学

兼業依頼・

兼業従事承認
申請書様式

大学ＨＰから
様式をダウ
ンロード

兼業依頼・

兼業従事承認
申請書

記入上の注
意事項に従
い作成

兼業依頼・兼業従事承認申請
書に記載された依頼内容を確
認のうえ、記名押印後、事務
局総務課総務班担当に提出

※不明点は、兼業先に確認

職員（申請者）

兼業業務内容、従事時間数
等をチェック

※ 不明点は申請者又は兼
業先に確認

事務局

決裁

（理事長の承認）
兼業先に、兼業依頼・兼業従事承認申請書
の写しに理事長名で承諾を証明して送付

※依頼先が指定する証明様式がある場合
は、その様式に証明して送付

凡例： 兼業依頼・兼業従事承認申請書（本紙） 承諾書（兼業依頼・兼業従事承認申請書の写しに証明）

承認通知

承諾通知

必要事項を記入し、兼業依頼・兼
業従事承認申請書を職員に送付

※各種委員会の委員を依頼する
場合は委員会の設置要綱等及
び返信用封筒を同封


